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Положение о библиотеке 2 

I. Общие положения 

 

1.1. Библиотека является структурным подразделением БИХРД ВШНИ. 

1.2. Создание, реорганизация и ликвидация библиотеки производится по решению 

Ученого совета БИХРД ВШНИ в соответствии с Положением о БИХРД ВШНИ. 

1.3. Руководство библиотекой осуществляет библиотекарь. 

1.4. Библиотекарь подчиняется непосредственно младшему научному сотруднику 

филиала (при его отсутствии – непосредственно директору филиала), назначается и 

освобождается от должности приказом директора филиала. 

1.5. В своей деятельности библиотека руководствуется: 

 Действующим законодательством Российской Федерации; 

 Уставом ВШНИ; 

 Положением о БИХРД ВШНИ; 

 Настоящим Положением; 

 Документацией, регламентирующей деятельность библиотеки. 

 

П. Организационная структура 

 

2.1. Должностная структура библиотеки определяется штатным расписанием и 

утверждается ректором ВШНИ. 

2.2. Библиотекарь несет полную ответственность за выполнение плановых 

показателей, качество и своевременность возложенных на библиотеку задач, состояние 

техники безопасности, охраны труда, производственной санитарии и пожарной 

безопасности. 

2.3. Библиотекарь назначается и освобождается от занимаемой должности приказом 

директора филиала по представлению младшего научного сотрудника (при его наличии) в 

соответствии с действующим трудовым законодательством. 

2.4. Обязанности библиотекаря определяются должностной инструкцией, утвержден-

ной директором филиала. 

2.5. В библиотеке предусмотрены: абонемент и читальный зал. 

 

III. Основные цели и задачи 
 

3.1. Оперативно и качественно удовлетворять информационные, общекультурные и 

образовательные потребности пользователей. 

3.2. Вести работу в помощь эстетическому, нравственному, патриотическому 

воспитанию. 

3.3. Создавать комфортные условия пользования библиотечными и 

информационными услугами. 

3.4. Обеспечивать оперативный доступ поиска и получения библиотечных 

документов и информации. 

3.5. Постоянно обновлять библиотечно-информационные ресурсы на основе 

изучения и учета потребностей и спроса. 

 

IV. Функции 
 

4.1. Организация дифференцированного обслуживания пользователей. 

4.2. Бесплатно обеспечивает пользователей основными библиотечными услугами: 

 предоставляет полную информации о составе библиотечного фонда через 

систему каталогов, картотек и другие формы библиотечного информирования; 

 оказывает консультационную помощь в поиске и выборе произведений печати и 

других документов; 



Положение о библиотеке 3 

 выдает во временное пользование произведения печати и другие документы из 

библиотечных фондов; 

 составляет библиографические указатели, списки литературы; выполняет 

тематические, адресные и другие виды библиографических справок в помощь 

учебному процессу и рекламе библиотечного фонда; проводит 

библиографические обзоры, организует книжные выставки; 

 выявляет, изучает информационные потребности пользователей. 

4.3. Обеспечивает комплектование библиотечного фонда в соответствии с 

информационными потребностями пользователей. 

4.4. Изучает читательский спрос с целью планирования комплектования и 

приведения в соответствие информационных потребностей пользователей и состава 

библиотечного фонда. 

4.5. Осуществляет учет и размещение библиотечных фондов, обеспечивает их 

сохранность, режим хранения. 

4.6. Изымает документы из библиотечного фонда согласно порядку исключения 

документов из библиотечного фонда библиотеки в соответствие с действующими 

нормативными и правовыми актами. 

4.7. Ведет систему каталогов и картотек в традиционном и электронном виде. 

4.8. Осуществляет взаимодействие с другими библиотеками. 

4.9. Ведет учет работы по обслуживанию пользователей. 

4.10. Совершенствование работы библиотеки предполагает: 

4.10.1. Научное сопровождение исследований студентов и профессорско-

преподавательского состава БИХРД ВШНИ: 

 ведение и обновление справочно-поискового аппарата, согласование электронной 

базы данных и традиционного справочно-поискового аппарата (создание 

тематических рубрик справочно-поискового аппарата); 

 оказание помощи читателям в подборе учебной литературы по изучаемым 

дисциплинам (профильным и общепрофессиональным) и специальной научной 

литературы; 

 выполнение справок по запросам читателей для сопровождения научной работы 

и учебного процесса (подбор литературы по конкретным темам / видам 

традиционных художественных промыслов / периодам и т.д. на основании 

анализа запросов читательской аудитории); 

 создание тематических коллекций научных изданий по проблемам современного 

состояния традиционных художественных промыслов, специфике профильного 

профессионального образования в этих видах, истории профессионального 

образования и т.д.; 

 подготовка научных статей (обзоров книг из фонда и обзоров мероприятий 

научной библиотеки), в том числе из сетевого научного журнала «Традиционное 

прикладное искусство и образование». 

4.10.2. Цифровизацию каталогов и фондов: 

 перевод в электронный вид традиционных картотек (картотеки изображений, 

картотеки статей, картотеки работ сотрудников) в целях обеспечения быстрого 

поиска литературы, оптимизации и экономии рабочего пространства. 

4.10.3. Социокультурную работу: 

 организацию творческих встреч с современными поэтами и писателями, 

художниками и музыкантами, искусствоведами и т.д.; 

 осуществление проектов, ориентированных на постижение особенностей 

традиционных художественных промыслов различных российских регионов, а 

также зарубежных стран; 

 проведение культурно-массовых и просветительских мероприятий в смешанном 

(традиционном и сетевом) формате; 
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 проведение публичных лекций художников, педагогов, искусствоведов, 

музейных специалистов, реставраторов, занимающихся традиционными 

художественными промыслами, а также специалистов смежных научных 

специальностей: этнографов, археологов, историков и т.д.; 

 организация совместного просмотра классических и современных театральных 

постановок, кинофильмов с последующим обсуждением; 

 разработка и реализация проектов «Клуба любителей истории», «Клуба 

книголюбов» и т.д. 

4.10.4. Обеспечение безопасности библиотечного фонда: 

Комплектование библиотечного фонда библиотеки имеет ряд особенностей. К ним 

относится: 

 отсутствие учебников и учебных пособий по профилю вуза в федеральных и 

региональных издательствах. Пополнение фонда учебной литературы происходит 

за счет авторских работ преподавателей ВШНИ и филиалов; 

 обеспечение студентов учебной литературой осуществляется по системе 

электронной библиотечной сертифицированной сети по ежегодно заключаемым 

договорам. 

Вследствие этого литература экстремистского характера не может поступать в 

библиотечный фонд филиала. 
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